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PLAN OPERATIVO SEMANA No 01- AÑO LECTIVO 2025 

FECHA PERSONAL ACTIVIDAD HORA OBSERVACIONES 

Lunes 20 de 
enero 

Ingresa el 
personal 
docente. 

Reinicio de 
labores 
docentes. 

6:30 a.m. Ingreso de los maestros 

7:30 a.m. Reunión de maestros aula 202. Gestión 
académica. 

8:30 a.m. Desayuno de bienvenida 

10:00 a.m. Actividad de integración 

11:00 a.m. Preparación evaluación de refuerzo. 

12:00 m. Reunión de docentes. Programar regreso de 
estudiantes. Gestión Académica y comunidad. 

1:00 p.m. Descanso 

2.:00 p.m. Trabajo personal: 
(Agenda semanal – organizar bienvenida de 
estudiantes - planes de área – revisión de los 
textos – etc.) 

3:30 p.m. Finalización de la jornada 

Martes 21 
de enero 

3° A 11° Evaluación de 
recuperación 

7:00 a.m. El estudiante debe asistir puntual a la prueba. 
Debe asistir con el uniforme de gala. 
Debe traer los implementos necesarios para la 
evaluación correspondiente. 
Cada prueba tiene una duración de 60 
minutos. 
El estudiante debe organizar su transporte de 
entrada y salida de la institución. 

9:00 a.m. Descanso 

9:30 a.m. Calificación y actualización en el sistema. 

11:00 a.m. Reunión de maestros aula 202. Gestión 
Administrativa. 

12:00 m. Descanso 

1:00 p.m. Reunión de maestros aula 202. Gestión 
Comunidad 

2.:00 p.m. Trabajo personal: 
(Agenda semanal – organizar bienvenida de 
estudiantes -planes de área – revisión de los 
textos – etc.) 

3:30 p.m. Finalización de la jornada 
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Atentamente,  

GESTIONES INSTITUCIONALES. 

 

 

 

Miércoles 
22 de enero 

Padres de 
familia 
nuevos 

Inducción a 
padres y 
estudiantes 
nuevos. 

8:00 a.m. PEI. 
Manual de convivencia. 
Información general. 
Libros y útiles escolares. 

  9:30 a.m. Descanso 

Integrantes 
de comité 
de 
evaluación 
y 
promoción. 

COMISIÓN DE 
EVALUACIÓN Y 
PROMOCIÓN 

10:00 a.m. La comisión se reúne para analizar los casos de los 
estudiantes que presentaron evaluación de 
recuperación y definir la promoción de grado. 
Los estudiantes que presentaron evaluación de 
recuperación reciben el resultado de la comisión en 
su correo a partir de la 1:00 p.m.  

   11:00 a.m. Trabajo personal: 
Preparación recibimiento de estudiantes. 
(realización de actividad de bienvenida, alguna 
decoración o actividad lúdica a programar, etc.) 

   3:30 Finalización de la jornada 

Jueves 18 
enero 

5° A 11° INICIO DE 
CLASES 

6:00 a.m. a 
12:45 p.m. 

Ingresan los estudiantes en el horario habitual. 
Todos los estudiantes se deben presentar con el 
uniforme de gala. 
Durante la jornada se harán actividades de 
bienvenida e información pertinente para el 
comienzo del año escolar. 
5° a 11° no tienen clase el viernes. 

Viernes 19 
enero 

Preescolar 
 

INICIO DE 
CLASES 

8:00 a.m. a 
12:00 m. 

1° a 4°  

Lunes 3 de febrero Jornada pedagógica de maestros (No hay clase) 

 

Martes 4 de 
febrero 

Todos los 
estudiantes  

Inicio de clases 
horario habitual 

 Implementos escolares acordes al horario de cada 
grupo. 
Uniforme al día. 
Matricula realizada. 


